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Ogłoszenie nr 117393 o wolnym stanowisku pracy
w korpusie służby cywilnej KPP Sanok z dnia 11
marca 2023r.

Ogłoszenie nr 117393
Komendant Powiatowy Policji w Sanoku
poszukuje kandydatów na stanowisko:
Starszy inspekotr do spraw: Zespołu Bezpieczeństwa Informacji 
Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy:1
Adres urzędu:
Komenda Powiatowa Policji w Sanoku,
ul. Witkiewicza 3
38-500 Sanok
Miejsce wykonywania pracy:
Sanok
Zakres wykonywanych zadań na stanowisku pracy:
• Przejmowanie akt spraw ostatecznie zakończonych w celu wprowadzenia na stan składnicy akt.
• Udostępnianie w oparciu o obowiązujące przepisy materiały archiwalne i dokumenty niearchiwalne
przechowywane w składnicy akt podmiotom pozaresortowym oraz do celów służbowych i opracowuje kwerendy w
celu udzielenia informacji.
• Uczestniczenie w procesie brakowania akt przeznaczonych do zniszczenia oraz pozyskiwania opinii odnośnie
dalszego jej przechowywania w celu zabezpieczenia dokumentacji do dalszej pracy jednostki.
• Uczestniczenie w procesie brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat. BC o krótkotrwałym znaczeniu.
• Dokonywanie zmian i zniesienia klauzuli tajności na dokumentach archiwalnych w celu realizacji zadań
wynikających z zobowiązujących przepisów.
• Praca w oparciu o Zarządzenie nr 920 Komendanta Głównego Policji z dnia 11 września 2008 r.
Warunki pracy:
Warunki dotyczące charakteru pracy i sposobu wykonywania zadań
Praca w siedzibie jednostki
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Stałe stanowisko pracy usytuowane jest w budynku komendy Powiatowej Policji w Sanoku, który nie jest
przystosowany dla osób niepełnosprawnych np. brak wind. Ośmiogodzinny system pracy. Ponad połowa dobowego
czasu pracy to praca przy monitorze ekranowym, przy sztucznym i naturalnym oświetleniu. 
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy
niezbędne:
• Wykształcenie: średnie
• Staż pracy co najmniej 1 rok praca w administracji publicznej
• Zaświadczenie o niekaralności
• Posiadanie obywatelstwa polskiego
• Korzystanie z pełni praw publicznych
• Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe
Wymagania dodatkowe:
• Doświadczenie zawodowe co najmniej 2 lata pracy w archiwizacji
• szkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych
• poświadczenie bezpieczeństwa dopuszczające do informacji niejawnych o klauzuli ,,ściśle tajne''
 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia



• CV i list motywacyjny
• Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
• Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
• zaświadczenie o niekaralności
• Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
• Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
• Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe
Dokumenty dodatkowe:
• Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
• kopia poświadczenia bezpieczeństwa dopuszczającego do klauzuli ,,ściśle tajne''
• kopia zaświadczenia o odbyciu szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych
 
Termin składania dokumentów:
21-03-2023r.

Miejsce składania dokumentów
Komenda Powiatowa Policji w Sanoku, ul. Witkiewicza 3, 38-500 Sanok
Inne informacje:
W liście motywacyjnym należy powołać się na nr ogłoszenia. Wszystkie składane oświadczenia należy opatrzyć
datą i własnoręcznym podpisem. Oferty otrzymane po terminie wskazanym w ogłoszeniu ( w przypadku przesłania
dokumentów pocztą decyduje data stempla pocztowego) nie będą rozpatrywane. Przesyłając dokumenty
oświadczasz, że znana Ci jest treść informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze. Niezwracany
nadesłanych dokumentów, istnieje jednak możliwość odbioru złożonych dokumentów w ciągu jednego miesiąca od
dnia publikacji wyników naboru. Kandydaci spełniający wymagania formalne będą poinformowani telefonicznie lub
pocztą elektrowniczą o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Do udziału w rekrutacji zapraszamy również
osoby niepełnosprawne. Dodatkowe informacje można również uzyskać pod nr tel. 13-46-57- 360.

Metryczka

Data publikacji 13.03.2023
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
Komenda Powiatowa Policji w Sanoku

Osoba udostępniająca informację:
Anna Oleniacz
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