KOMENDANT POWIATOWY POLICH
W SANOKU
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DECYZJA nr M1 n4
KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W SANOKU

z dnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie wdrozenia w Komendzie Powiatowej Policji w Sanoku ,Procedury
dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz ochrony oséb dokonujacych
zgloszenia w KPP w Sanoku”.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygn:
(Dz. U. 22024 r. poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

§ 1 Wprowadzam do uzytku stuzbowego w Komendzie Powiatowej Policji w Sanoku

»Procedur¢ dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszein prawa oraz ochrony oséb
dokonujgcych zgloszenia w KPP w Sanoku” stanowigca zalacznik do niniejszej decyzji.

§ 2 Funkcjonariusze i pracownicy Komendy Powiatowej Policji w Sanoku zobowigzani sa
do zapoznania si¢ z procedura, o ktorej mowa w § 1.

§ 3 Na Pelnomocnika ds. zgloszen wyznaczam Naczelnika Wydzialu do walki z Przestepczoscia
Gospodarcza Komendy Powiatowej Policji w Sanoku.

§ 4 Decyzja wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024r.







Zatacznik do decyzji Nr .’1“/2024
Komendanta Powiatowego Policji
w Sanoku z dnia 17.44.2024 r.

Procedura dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz ochrony oséb
dokonujacych zgloszenia w KPP w Sanoku

§ 1. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) anonim - zgloszenie dokonane przez osobe, co do ktérej nie jest mozliwa identy *
tozsamosci;

2) Komenda - Komenda Powiatowa Policji w Sanoku;

3) Komendant — Komendant Powiatowy Policji w Sanoku;

4) Komisja - Komisja Wyjasniajaca powotana przez Komendanta Powiatowego Policji
w Sanoku do kompleksowego wyjasnienia okolicznosci wskazanych w zgloszeniu
nieprawidlowosci;

5) Pelnomocnik ds. zgloszen - osoba odpowiedzialna za przyjmowanie i rozpatry we: .
zgloszen naruszen prawa w Komendzic;

6) dzialanie nastepcze — dzialania podjete przez odbiorce zgloszenia w celu oceny
prawidtowosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz przeciwdzialania naruszen prawa
bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci poprzez postepowanie wyjasniajace,
wszezgeie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie
w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecia procedury realizowanej
w ramach wewngtrznej procedury dokonywania zgloszedi naruszeh praws
1 podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepezych;

7) dzialanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie, ZWig7. .

z dokonanym zgloszeniem nieprawidlowosci, ktérego celem lub skutkiem Just
pogorszenie sytuacji osoby dokonujacej zgloszenia;

8) informacja o naruszeniu prawa - informacje, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie
dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacii.
pracuje lub pracowala, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzym::
lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca/stuzba, lub inform:
dotyczgcg proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

9) informacja zwrotna — przekazanic sygnaliscie informacji na temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

10) kontekst zwigzany z praca — obecne lub przyszle dziatania zwigzane z praca/stuzba,
w ramach ktorych - niezaleznie od charakteru tych dziatan - osoby moga uzyskaé
informacje na temat naruszefi i do$wiadczyé dziatan odwetowych w przypadku
zgloszenia takich informacji;

11) naruszenie — dziatanie lub zaniechanie, ktére jest niezgodne z prawem;

12) sygnalista - osoba fizyczna lub prawna, ktora zglasza lub ujawnia informacje na ter:-
naruszen uzyskanych w kontekscie zwigzanym z praca/stuzba z pominieciem drogi

stuzbowej;
1



+=vba, ktorej zgloszenie dotyczy — osoba fizyczna lub prawna, wskazana w zgloszeniu
Jub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako
osoba, z ktdrg osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa jest powigzana;

14) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — osoba fizyczna lub prawna, ktéra pomaga
osobie dokonujacej zgloszenia w tej czynnosci 1 ktorej pomoc nie powinna by¢
ujawniona,

i3) osoba powiazana ze zglaszajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, ktora
moze do$wiadczy¢é dziatan odwetowych, w kontekscie zwigzanym z pracg w tym
wspdlpracownika lub cztonkow rodziny zglaszajacego;

16) rejestr — Rejestr zgloszen zewnetrznych;

17) zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumiec ustane lub pisemne przekazanie do
Komendy Powiatowej Policji informacji o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym
Z praca.

2. Zakres procedury.
Komenda Powiatowa Policji w Sanoku przyjmuje zgloszenia zewngtrzne o naruszeniu
prawa.
Naruszeniem prawa, ktére podlega zgloszeniu jest dziatanie lub zaniechanie dzialania
niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:
a) korupcji;
b) zamoéwien publicznych;
¢) ushug, produktow i rynkow finansowych;
i przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
¢) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
t) bezpieczenstwa transportu;
g) ochrony srodowiska;
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
j) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
k) zdrowia publicznego;
ochrony konsumentow;
ochrony prywatnosci i danych osobowych;
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;:
p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0séb prawnych:
r) konstytucyjnych wolnosci i praw cziowicka i obywatela — wystgpujace w stosunkach
“nostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt. a-p;

)
)
—~

. Jsoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury oraz wstepna weryfikacja zgloszenia
zewnetrznego .
1. Komendant zapewnia wdrozenie procedury w tym srodkéw niezbednych do realizacji
zadan wynikajacych z niniejszej procedury.



10.

11.

b)
c)

12.

Osobg odpowiedzialng za przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszen naruszen prawa
prowadzenie Rejestru zgtoszen w Komendzie jest Pelnomocnik ds. zgloszen.

Komendant do realizacji zadan Pelmomocnika ds. zgloszen wyznacza naczelnin:
Wydzialu Do Walki z Przestepczoscia Gospodarczg KPP w Sanoku.

W przypadku nieobecnosci 0séb wskazanych w ust. 3 lub gdy zgloszenie dotyczy tych
os6b Komendant do realizacji zadan Pelnomocnika ds. zgloszen wyznacza Zastepce
Naczelnika Wydziatu Prewencji.

Pelnomocnik  kazdorazowo informuje o wplynigciu zgloszenia  nieprawidlowosci
- Komendanta.

Petnomocnik dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajace]
ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu,
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dzialania tego
organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjecia
dziatan nastepczych.

Jezeli zgloszenie nie nalezy do zakresu dzialania Komendy przekazuje zgloszenic
zewnetrzne, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dokonania zglosze::.
a w uzasadnionych przypadkach — nie poézniej niz w terminie 30 dni. do or:
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepezych - w przypadku gdy zglosze:
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu - -
informuje o tym sygnaliste.

Komendant odstgpuje od rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego, jezeli zgloszenie nie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa, informuje o tym sygnalist¢ oraz 0 mozliwosci
zgloszenia w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegélnosci jako
przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popehienia przestepstwa,
skargi do Sadu Administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji oraz moze bv¢
przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie.

W przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakre-
dziatania Komendanta, wyznacza on komisj¢ do przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego dotyczacego zgloszenia zewnetrznego na podstawie kwalifikacji
zawodowych w szczegdlnosci wiedzy fachowe]j na temat prawa i praktyk w dziedzinie
ochrony danych osobowych oraz umiej¢tnosci wypelnienia powierzonych zadan.
Przewodniczacym komisji wyjasniajacej jest Pelnomocnik ds. zgloszef, a pozos:
cztonkowie wyznaczeni sg decyzja Komendanta.

Osoby wyznaczone sa obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie inform:

i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach procedowania zgloszenia. W tym coi-
podpisuja:

upowaznienie do przetwarzania danych zatacznik nr 1 do procedury;

o$wiadczenie o bezstronnosci zatgcznik nr 2 do procedury;

oswiadczenie o zachowaniu w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w ramach
prowadzonego postgpowania zatacznik nr 3 do procedury.

Komendant sprawuje bezposredni nadzér nad Pelnomocnikiem ds. zgloszen w zakresie
przyjmowania i rozpatrywania zgloszen nieprawidlowosci oraz jest odpowiedzialny za
skutecznos¢ i adekwatnos¢ procedury w odniesieniu do Komendy.



% 4. Zglaszanie nieprawidlowoS$ci zewnetrznych .

1.
2.
3.

a)

b)
<)

7.
a)

Zgloszenia nieprawidlowosci moga by¢ przekazywane ustnie lub pisemnie.

Anonimowe zgloszenie nieprawidlowosci nie beda rozpatrywane.

Zgloszenia pisemnego dokonuje sic na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 4 do
procedury poprzez:

wystanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Sanoku, ul. Witkiewicza 3, 38-500
Sanok, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zgloszenie zewnctrzne — do rak wlasnych
Pelnomocnika ds. zgloszen. Nie otwieraé w sekretariacie”

w postaci elektronicznej — sygnalista.sanok @rz.policja.gov.pl

Zgloszenie ustne moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty, podczas bezposredniego
spotkania w KPP w Sanoku, zorganizowanego w terminie 14 dni od jego wplywu takicgo
wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty spotkanie takie
organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu z Pelnomocnikiem

s, zgloszen.

~iosek mozna zlozy¢ pisemnie jak w ust 3 pkt. aib;
zgloszenie ustne dokumentowane jest za zgoda sygnalisty w formie protokotu
7 rozmowy dokonywane przez przyjmujacego zgloszenie.
Zgloszenie powinno zawieraé w szczegdlnosci:
dane sygnalisty, tj. imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy/stuzby;
date i miejsce sporzadzenia;
dane os6b, kiore dopuscily sie naruszenia prawa tj. imie, nazwisko, stanowisko, miejsce
pracy/stuzby;
opis nieprawidtowosci oraz ich daty.
Zgloszenie moze by¢ dodatkowo udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem
swiadkow.
Pelnomocnik ds. zgloszen w ciagu 7 dni od przyjecia zgloszenia zewnglrznego potwierdza
sygnaliscie przyjecie zgtoszenia, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu
zatgcznik nr 5 do procedury. Podczas procedowania zgloszen podejmowane s3 $rodki:
uniemozliwiajace uzyskanie dostepu do informacji objgtej zgloszeniem wewngtrznym
przez osoby nieupowaznione;
sapewniajace ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty i osoby, kidrej zgloszenie dotyczy;
ochrona poufnosci dotyczy informacji na podstawie, ktérych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ takich osob.
Zgloszenie moze mie¢ charakter:
jawny, gdy sygnalista zgadza si¢ na ujawnienie swojej tozsamosci osobom

zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia;

)

poufny, gdy sygnalista nie zgadza si¢ na ujawnienie swoich danych i dane podlegaja

utajnientu.

§ 5. Postegpowanie wyjasniajace i nast¢pcze.

1.

Zgloszenia traktowane sg z nalezyta powaga i starannoscig w sposob poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.



2.

Podczas rozpatrywania zgloszen wszyscy uczestnicy postepowania sa zobowigzani do
dolozenia nalezytej starannosci, z zachowaniem poszanowania godnosci i dobrego iriie. .
pracownikow i 0sob, ktdrych zgloszenie dotyczy.

Podczas rozpatrywania zgloszenia Pelomocnik moze zwréci¢ si¢ do sygnalisty na
podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacji, jakie
mog3g by¢ w jego posiadaniu.

Pelnomocnik przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nie przekraczajgcym
3 miesi¢ey od daty przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 6 miesiecy, o czym
nalezy poinformowa¢ sygnalistg przed uplywem terminu, ktérym mowa w pkt. 4.

§ 6. Warunki objecia ochrong sygnalistéw.

1.

(8]

b)

Kazdy sygnalista powinien zglosi¢ nieprawidlowos¢ jesli istnieja po jego stronie
uzasadnione podstawy, by sadzié, ze przekazane informacije sg prawdziwe.

Sygnalista 1 osoby, ktore pomagaly w dokonaniu zgloszenia, jesli dzialaly w dobrej
wierze, (tj. na podstawie uzasadnionego podejrzenia majacego podstawe w posiadanych
informacjach, ktére obiektywnie uprawdopodabniaja  zglaszane nieprawidtowc:
podlegaja ochronie przed mozliwymi dziatania odwetowymi, dyskryminacjg i ..
formami wykluczenia lub ne¢kania.

Zapewniajac ochrone sygnaliscie Komendant w szczegolnosci:

podejmuje dzialania gwarantujace poszanowanie zasady poufnosci i anonimowosci
danych, ochrone tozsamosci na kazdym etapie postepowania wyjasniajgcego, jak i po jego
zakonczeniu;

doprowadza do ukarania 0sob, ktorym udowodnione zostato podejmowane jakichkolwiek
dzialan represyjnych i1 odwetowych wzglgdem sygnalisty oraz osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia.

Osoby objete ochrong, ktére doswiadczaja jakichkolwiek form dzialania odwetowego
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, moga zglosic te dziatania odwetowe w analogiczny
sposob jak zgloszenie naruszenia.

Sygnaliste nalezy kazdorazowo informowaé o okolicznosciach, w ktorych ujawnienie jej
tozsamosci stanie si¢ konieczne, np. w razie wszczgcia postepowania karnego.

Na zgdanie sygnalisty organ wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych wydaje nie pdzniej
niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania wydaje zaswiadczenie w ktorym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okre§lonej w przepisach odnoszacych
zakazu dziatan odwetowych i srodkéw ochrony.

§ 7 . Rejestr zgloszen zewnetrznych.

1.

Kazde zgloszenie nieprawidlowosci powinno by¢ zarejestrowane w Rejestrze zgloszen
zewnetrznych niezaleznie od dalszego przebiegu postepowania zalgcznik nr 6 do
procedury.

Za prowadzenie odpowiedzialny jest Pelnomocnik ds. zgloszen.

Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje:

numer zgloszenia;

przedmiot naruszenia;



d)
e)

g)
h)

dane sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie niezbedne do identyfikacji tych
0sob;
date dokonania zgloszenia;
informacje o podjetych dziataniach naprawczych;
informacje o wydaniu zaswiadczenia potwierdzajacego ze sygnalista podlega ochronie
przed dziataniami odwetowymi;
date zakonczenia sprawy;
informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku gdy zgloszenie zewngtrzne
jest przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez ta samg osobg lub inng osobg
dokonujacg zgloszenia i nie wnosi nowych informacji na temat naruszen prawa
w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym;
szacunkowa szkode majgtkowa. jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszefi prawa bedacych przedmiotem zgloszenia —
Iv te dane sa w posiadaniu organu.

..z osobowe oraz pozostale informacje w Rejestrze przechowywane sa przez 3 lata po
zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakoficzono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 8. Komendant za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajgce dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych, obejmujgce:

a)
b)

c)

d)

liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;

liczbe postepowan wyjasniajagcych i postepowan wszezgtych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowati;

szacunkowa szkode majgtkows, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postgpowan dotyczgcych naruszefi prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewngtrznego o ile organ posiada te dane.;

dane statystyczne nie obejmujg danych osobowych ani informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 8 przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich
“inie do 31 marca roku nastepujgcego po roku za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 10. Przepisy niniejszej procedury podlegajg przegladowi co najmniej raz na trzy lata.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - upowaznienie do przetwarzania danych

Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie o bezstronnosci

Zalgcznik nr 3 - klauzula poufnodci

7dacznik nr 4 - wzor formularza zgloszenia nieprawidtowosci przez sygnaliste
Zalacznik nr 5 - potwierdzenie zgloszenia nieprawidlowosci

Zatacznik nr 6 - wzor rejestru zgloszen zewnetrznych

Zalgcznik nr 7 - wzdr klauzuli informacyjnej dla osdb wskazanych w zgloszeniu




Zalacznik =

Sanok, dnia .......cooveivviiiiiiiiiia.

(Administrator danych lub osoba przez
niego upowazniona)

Upowaznienie Nr .............
do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie 27 ust. 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz
art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, nadaje upowaznienie Pani/Panu:

(identyfikator kadrowy)

Upowazniam Pania/a do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgdnym do przyjmowania,
rozpatrywama opiniowania, wyjasniania zgloszen naruszenia prawa wptywajacych do administratora
danych. ’

Polecam Pani/Panu przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem, przepisam’
RODO oraz przyjeta Procedurg dokonywania zgloszef naruszef prawa i podejmowania dziatan nastgpczych
w KPP w Sanoku.

Pouczenie:

Jednoczesnie informuje, ze osoby, ktére ofrzymaly upowazmeme do przetwarzania danych s3 zobowiazane do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych ktére uzyskaly w ramach przyjmowania
zgloszeri wewnetrznych, oraz podejmowania dziafaf nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty t¢ prace.

Przyjeto do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowazniangj)

* wiasciwe podkresli¢



Zalacznik nr 2
O$wiadczenie o bezstrennoSci
Ja nizej podpisany/a:

...........................................................................................

(imie i nazwisko skfadajacego oswiadczenie)

niniejszym o$wiadczam, ze w toczacym sie postepowaniu w zwigzku z przyjgciem zgloszeu.:
naruszenia:

1. nie jestem osoba zglaszajaca naruszenie;

2. nie jestem osoba wskazana w zgloszeniu jako osoba biorgca udziat zgloszeniu;

3. nie jestem osoba powigzang z osobami dokonujagcymi zgloszenia, np.
wspétpracownikiem lub krewnym os6b dokonujgcych zgtoszenia;

4. nie zachodzi zadna okoliczno$é¢ skutkujaca wylgczeniem mnie z udziatu w procesie
oceny przyjetego zgloszenia naruszenia,

5. nie jestem osoba pozostajaca wobec 0s6b zglaszajacych naruszenia w stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojego
obiektywizmu i bezstronnosci;

Jednoczeénie oswiadczam, iz w przypadku powziecia informacji o istnieniu jakichkolwiek
okolicznosci mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojego obiektywizmu
i bezstronnoéci w odniesieniu do przyjetego zgloszenia naruszenia, zobowigzuj¢ si¢ do
niezwlocznego pisemnego poinformowania przewodniczgcego Komisji.

........................................

(podpis skladajacego o$wiadczenie)



Zalacznik nr 3

Klauzula poufnosci
Ja nizej podpisany/a:

(imig i nazwisko skiadajacego o$wiadczenie)

Niniejszym zobowigzuje si¢ do ochrony wszelkich informacji uzyskanych przeze mnie w 7"
z udzialem w zewnetrznym postgpowaniem wyjasniajacym w sprawach dotyczacych zgio:
nieprawidtowosci, prowadzonych w KPP w Sanoku,

Powyzsze zobowigzanie dotyczy w szczegblnosci:

1. wszelkich informacji na podstawie, ktérych mozna bytoby w sposéb bezposredni lub posredni
zidentyfikowaé tozsamo$¢ osoby zglaszajacej naruszenie (Sygnalisty) , $wiadkéw naruszenia,
domniemanego sprawcy naruszenia oaz innych o0s6b wskazanych przez Sygnalistg
w zgloszeniu naruszenia;

2. tres¢ zgloszenia naruszenia oraz skladanych wyjasnien w toku postepowania wyjasniajacego .

W zwiazku z powyzszym zobowigzuje si¢ do :
1. wykorzystania powyzszych informacji wylacznie w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego;
2. nieudostgpniania powyzszych informacji osobom nieupowaznionym;
3. nalezytego zabezpieczenia powyzszych informacji przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych,
w tym w tym ujawnianiem, udostepnianiem, kopiowaniem, modyfikacja, uszkodzeniem lub
utratg.

Oswiadczam rowniez, iz:

1. Obowigzek ochrony informacji uzyskanych przeze mnie w prowadzonym postepcas.: .
wyjasniajgcym  cigzy na mnie bez wzgledu na uplyw czasu , takze po zakoriczeniu
wykonywania powierzonych mi czynnosci , do momentu uzyskania przeze mnie informacji
‘o ustaniu lub zmianie piries%anek ochrony;

2. postgpowanie sprzeczne z powyzszymi obowigzkami, moze stanowi¢ naruszenie przepisow
kamych, Jak tez moze rodzi¢ wobec mnie cywilng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg.

(podpis o$wiadczajacego)



Zaljacznik :::
Formularz zgloszenia naruszenia prawa

1. Dane osoby (0sob) sygnalisty (imig, nazwisko, e-mail, adres do korespondencji)

T T L T R TR R R LR R R LA L A A S

3. Data i miejsca zaistnienia nieprawidlowosci lub data i miejsce pozyskania informa:;:

o nieprawidlowosciach ........coooiii e
4. Opis zgloszonych naruszefi: ..........ooooeiiiinnnnns PR
5. Wskazanie osoby, ktorej zgloszenie dOtyCzy ........coooeiiviiiiiiiiiinii e
6. Dane $wiadkéw — gdy wystepuja (imiona , nazwiska, dane kontaktowe) ........cocceennns o
7. Wskazanie ewentualnych dowodéw jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga okazaé sie
pomocne W procesie rozpatrywania nieprawidtoWosSCl .....vovveeii
8. Data i podpis SYENAlISY ...ceoevrrereiiirerrmrmr it
POUCZENIE

W przypadku ustalenia, iz zgloszenie dokonano w ziej wierze ($wiadomie podano nieprawdg lub zatajono prawde),
sygnaliscie nie przysiuguje ochrona przewidziana w Procedurze zglaszania naruszef przepisow prawa przez sygnalisty
W stosunku do sygnalisty w zlej wierze moze zosta¢ wszczete postgpowanie dyscyplinarne.
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Klauzula informacyjna dla osoby zglaszajacej naruszenia prawa,

.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informujemy:

1.

2.

9.

Administratorem danych jest Komendant Powiatowy Policji w Sanoku z siedzibg przy ul. Witkiewicza 3,
38-500 Sanok. _
Z administratorem danych mozna sie skontaktowaé przez adres mailowy kpp.sanock@rz.policia.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.
Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Sanoku zapewnia Inspektor Ochrory
Danych. Mozna sig z nim kontaktowaé za posrednictwem poczty elekironicznej pod adresem:
iod.sanok(@rz.policja.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora wskazany powyzej.
Administrator w zwigzku z realizacja zadari zwigzanych z obstuga zgioszen o naruszeniach prawa bedzie
przetwarzat dane osobowe w nastepujgcych celach:
1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, {j. realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z obstugg zgloszen
zewnetrznych dotyczacych naruszenn prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow; :
2) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dziatan nastepczych
w oparciu o obowiazek prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw;
3) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgtoszen wewnetrznyrh
w oparciu o obowiazek prawny wynikajacy z przepisoéw ustawy o ochronie sygnalistow.
Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
Odbiorcami danych oscbowych moga byé organy publiczne lub podmioty uprawnione do zadania dostepu luk:
otrzymania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, a takze inne podmioty wytgcznie w oparciu
0 uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.
Osobie , kidrej dane sg przetwarzane , przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych,
a takze ich sprostowania. Przysiuguje Pani/Panu takze prawo do Zzadania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sig przez Administratora z obowiazku prawnego
i nie wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne. '
W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, {j. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres; ul. Stawki 2, 00-193 Warszaw.
Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

10.Podanie przez Pana/Panig danych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informaciji o naruszeniu prawa.

Zapoznatam/em sig:

{ miejscowo$é, data i czytelny podpis osoby zgfaszajgceyj)
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Zalgcznik nr 5
Potwierdzenie zgloszenia nieprawidlowosci

Niniejszym potwierdza sie, przyjecie zgloszenia naruszenie prawa, ktére zostato dokon:
PIZEZ veiviriiirnininiiaaniaerienes w dniu ..o i dotyczy nieprawic!-

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
......

..............................................................................................................

...............................................................................................................

Niniejszym stwierdza sie , ze zglaszajgcemu nadano/odméwiono nadania statusu sygnalisty.
Odmowa nadania zglaszajacemu statusu Sygnalisty wynika z nastepujgcych wzgledow;

...............................................................................................................

..............................................................................................................

[ e e PR R TR R EER RS AR A E AR R A SRR LA R B S

...............................................................................................................

..............................................................................................................

......

............................................

(podpis Petnomocnika ds. zgtoszen )
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Zalacznik nr 7

Klauzula informacyjna dla oséb wskazanych w zgloszenin naruszein prawa

Zgodnie z art. 14ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnie
2016 r.w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w. sprawiu
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODOQ)informuje:

11.Administratorem danych jest Komendant Powiatowy Policji w Sanoku z siedzibg przy ul. Witkiewicza 3,
38-500 Sanok .

12.Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowac przez adres mailowy kpp.sanok@rz.policia.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

13.Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Sanoku zapewnia Inspektor Ochrony
Danych. Mozna sig z nim kontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod.sanok@rz.policia.cov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora wskazany powyzej.

14.Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgioszonym przypadkiem naruszei::..
prawa oraz podjeciem dziatan nastepczych w oparciu o obowigzek prawny wynikajacy z przepisow uste::
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow , oraz zgodnie z 6 ust. 1 lit. c RODO

15.Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujace kategorie Pani/Pana danych
(naleiy wekazad dane, kidre sg prretwarzans).

16.Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem oraz
obowigzkiem przeprowadzenia dziatar nastepczych. W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych mogg
by¢ wytacznie organy publiczne Ilub podmioty uprawnione do zadania dostepu do lub otrzymania danych
osobowych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.

17.Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego, badz
organizacji migdzynarodowych.

18.Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia, podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bedq przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego , w ktérym przekazano zgloszenie wewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do
podjecia dziatan nastgpczych Iub zakorczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacie w rejestrze zgloszen
wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

19.0sobie', ktorej dane s3 przetwarzane , przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych.

a takze ich sprostowania. Przysiuguje takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przefwarzania.
a takze prawo do sprzeciwu na przetwarzanie , przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuacji, jezell dalsze
przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzgdne podstawy prawne.

20.W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 1. Prezesa Urzedu Ochrony Danycthi
Osobdwych na adres; ul. Stawki 2, 00-193 Warszaw.

21.Pani/Pana dane nie podiegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzii, w tym profilowaniu.

( data, czytelny podpis)
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